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（试行）
为进一步规范学校本科在线开放课程选课、学分认定等工作，提升课程的学习效果，特制定本办法。
第一章  选课要求
第一条 根据本科人才培养方案要求，学校建设和引进一批高水平的在线开放课程供学生修读。凡需学校认定学分的在线开放课程，学生必须在学校规定的时间内通过教务系统自主进行网上选课，并在选课前认真阅读相关选课文件和通知，详细了解课程修读流程，及时关注课程平台和课程QQ群等渠道发布的课程相关信息。
第二条 通识教育选修课不能选修培养方案规定的专业课程，不能多学期重复选修同一门课程，且原则上每学期只可选修一门在线开放课程。线上线下同名课程同时开放时，只能二选其一。
第三条 学生要退选在线开放课程的，必须在学校规定的选、退课时间内登录教务系统进行操作。 
第四条 学生不得蓄意在计算机网络上进行干扰选课系统的活动，违者一经查实，按学校相关规定予以处分。 
第二章  学分认定
第五条 在线开放课程的任课老师应根据学校和学院的课程管理相关要求，规范确定各教学环节的考核方式和内容、成绩权重及评定方法等，并在开课初期向学生公布。任课老师需建立选课学生课程QQ群，加强与学生的联系，参与学生学习的动态管理。
第六条 成功选课学生需按要求在规定时间内登陆相应课程平台进行实名注册，完成全部教学环节和任务，并参加期末课程考核合格后才可认定学分。
第七条 任课老师应通过网络课程平台、课程QQ群等多渠道公示在线开放课程的考核成绩和学分认定方式，成绩公示和学分认定的期限一般为5-7天。学生若对课程成绩有异议，应在认定期限内主动向任课老师提出。认定期限结束后，任课老师应在规定时间内及时将成绩录入教务系统。
第八条 在线开放课程成绩经评定和公示后，须如实记入学生总成绩单，不得更改。通识教育选修课程最终成绩评定不及格者，不予补考。
第九条 学生有下列情况之一者，不予认定学分：
1.未及时完成规定的全部教学环节的；
2.课程最终成绩评定不及格（60分以下）的；
3.已办理休学、保留学籍等手续，需离校生活的；
4.仅在网上平台学习，未在学校教务系统上成功选课的；
5.未及时按要求完成实名注册、认定申请等，因学生自身原因导致授课老师无法认定学分的；
6.学习期间及学分认定环节中，存在弄虚作假等违纪、舞弊行为的。
第十条 每位学生所修在线开放课程学分总数不得超过公共必修课程、专业课程、通识教育课程等各类课程学分总数的50%，且不得超过毕业总学分要求的15%。
第三章  附则 
第十一条 本办法自颁发之日起施行，由教务处负责解释。

